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Osalllistujat
Nimi Tehtava Lisatiedot
Paatoksentekijat Seppa Matti puheenjohtaja
Wakkala Marja varapuheenjohtaja
Lumme Harri jasen
Muut osallistujat Ojala Tuija kunnanjohtaja, esittelija
Méakiranta Tiina poytakirjanpitaja
Allekirjoitukset
Matti Seppa Tiina Makiranta
puheenjohtaja poytakirjanpitaja
Kasitellyt asiat 20 - 27

Pdytéakirjan tarkastus Punkalaidun 11.10.2023
Marja Wakkala Harri Lumme
poytakirjantarkastaja poytakirjantarkastaja
Pdytakirjan nahtavillapito/julkaisu

Henkildstdjaoston pdytakirja on julkaistu kunnan verkkosivuilla 13.10.2023



Punkalaitumen kunta

Henkiléstdjaosto

Péytakirja 5/2023 3

§ 20 10.10.2023

Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus

Henkilostojaosto 10.10.2023 § 20

Esittelija
Paatosehdotus

Paatos

Hallintosaannon 145 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai
hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsu on lahetettava
vahintdadn neljd paivda ennen kokousta jasenille ja muille, joilla on
kokouksessa lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus. Kokouksesta on tiedotettava
samassa ajassa kunnan verkkosivuilla.

Kokouskutsu ja esityslista on 5.10.2023 toimitettu toimielimen jasenille ja
niille, joilla on kokouksessa lasnaolo-oikeus seka julkaistu kunnan
verkkosivuilla.

Hallintosdannoén 153 §:n mukaan avattuaan kokouksen puheenjohtaja
toteaa lasnd olevat sekd onko kokous lailisesti koolle kutsuttu ja
paatosvaltainen.

Kuntalain 103 §:n mukaan muu toimielin kuin valtuusto on paatdsvaltainen,
kun enemman kuin puolet jasenista on lasna.

kunnanjohtaja
Kokous todetaan lailliseksi ja paatosvaltaiseksi.

Kokous todettiin lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi.
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Henkilostojaosto § 21 10.10.2023

Poytékirjan tarkastajien valinta

Henkilostojaosto 10.10.2023 § 21

Hallintosaannoén 165 §:n mukaan poytakirja tarkastetaan toimielimen
paattamalla tavalla. Toimielin on paattanyt, ettd poytakirja tarkastetaan
kahden kullakin kerralla valitun jasenen toimesta.

Esittelija kunnanjohtaja

Paatésehdotus Taman poytakirjan tarkastajiksi valitaan Marja Wakkala ja Harri Lumme.

Paatos Taman poytakirjan tarkastajiksi valittin Marja Wakkala ja Harri Lumme.
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§ 22 10.10.2023

Hairinnan ja epaasiallisen kohtelun kasittely

Henkilostojaosto 10.10.2023 § 22

148/01.04.01/2023

Valmistelija
Lisatietoja
Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Liitteet

Punkalaitumen kunta on noin sadan tydntekijdn tydyhteisd. Kunnassa
tydskennellaan erilaisissa toissa ja useissa eri tyopisteissa. Tydmme tavoite
on Kkaikille sama, tarkoituksenamme on palvella kuntalaisia tuottaen
laadukkaat lakisaateiset palvelut sekd erikseen maaritellyt muut
palvelukokonaisuudet. Saumaton yhteisty0 ja yhteiset strategiset tavoitteet
luottamushenkildiden ja kunnan tyéntekijdiden valilla on tydssa onnistumisen
kannalta yksi perusedellytyksista.

Ihmisten muodostamissa yhteisdissa syntyy aina silloin  talléin
ristiriitatilanteita, loukkaantumisia tai eritasoisia konflikteja, tasta johtuen
tarvitaan toimintaohje taman Kkaltaisten tilanteiden kasittelemiseksi ja
selvittamiseksi.

Tama ohje on laadittu tukemaan paivittaista tyon sujumista ja tarttumaan
ristiriitatilanteisiin - mahdollisimman varhaisessa vaiheessa matalalla
kynnykselld. Kyseessa olevan kasittelyohjeen on tarkoitus ohjata
ristiriitatilanteiden ratkaisuprosessia tydyhteisdssa.

kunnanjohtaja
kunnanjohtaja Tuija Ojala, puh. 040 621 2472
kunnanjohtaja

Henkilostdjaosto hyvaksyy liitteena olevan hairinnan ja epaasiallisen
kohtelun kasittelyohjeen.

Keskustelun aikana Wakkala esitti, ettd hairinnan ja epaasiallisen kohtelun
kasittelyohje vaatii jatkuvaa paivittamista ja seurantaa seka ulkopuolisen
avun kayttaminen ko. asiaan on suotavaa matalalla kynnyksella. Esittelija
muutti esitystaan niin, ettd henkilostdjaosto hyvaksyy liitteend olevan
hairinnan ja epaasiallisen kohtelun kasittelyohjeen edellyttaen, etta ohjetta
paivitetdan ja seurataan jatkuvasti seka ulkopuolista apua kaytetaan
matalalla kynnyksella. Esittelijan muutettu esitys hyvaksyttiin yksimielisesti.

Liite 1 Hairinnan ja epaasiallisenkohtelun kasittely
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§23 10.10.2023

Henkiloston paihdeohjelma

Henkilostojaosto 10.10.2023 § 23

149/01.04.01/2023

Valmistelija
Lisatietoja
Esittelija
Paatosehdotus

Paatos

Liitteet

Tyobnantajalla on lakiin perustuva velvollisuus ennaltaehkaista sellaisia
tekijoita, jotka voivat vahingoittaa tyontekijdiden terveytta tai turvallisuutta.
Paihteiden kaytoén ja rahapelaamisen ongelmat voivat uhata
tyoturvallisuutta ja niiden tunnistaminen ja puheeksi ottaminen on koko
tydyhteison vastuulla. Siksi on tarkeaa kartoittaa mahdolliset riskit ja sopia
vastuut etukateen, niin jokainen tietda, miten ongelmatilanteessa toimitaan.

Paihdeohjelma on ohjeistus, jonka tavoitteena on ennaltaehkaista
tyéntekijoiden terveydelle haitallisten ja riippuvuutta aiheuttavien aineiden
ja laitteiden kayttda seka ennaltaehkaista niista aiheutuvia haittoja.
Paihdeohjelman avulla pyritdan vahentdmaan riskikayttaytymisesta
aiheutuvia terveysongelmia ja kustannuksia.

Paihdeohjelma on laadittu yhteistoiminnassa tydnantajan ja henkiloston
edustajien kanssa. Tybnantaja vastaa paihdeohjelman sisallon
paivittamisesta ja tiedottamisesta, esihenkilt vastaavat, ettd ohjeistusta
kaytetdan tydskentely-yksikdissa asiaan kuuluvalla tavalla.

kunnanjohtaja

kunnanjohtaja Tuija Ojala, puh. 040 621 2472

kunnanjohtaja

Henkilostdjaosto hyvaksyy liitteena olevan paihdeohjelman.

Keskustelun aikana Wakkala esitti, ettd paihdeohjelma vaatii jatkuvaa
paivittdmista ja seurantaa seka ulkopuolisen avun kayttaminen ko. asiaan
on suotavaa matalalla kynnyksella. Esittelija muutti esitystaan niin, etta
henkilostéjaosto hyvaksyy liitteend olevan paihdeohjelman edellyttden, etta
ohjetta paivitetdan ja seurataan jatkuvasti seka ulkopuolista apua

kaytetaan matalalla kynnyksella. Esittelijan muutettu esitys hyvaksyttiin
yksimielisesti.

Liite 2 Paihdeohjelma 2023



Punkalaitumen kunta

Henkiléstdjaosto

Péytakirja 5/2023 7

§24 10.10.2023

Tyoterveyden toimintasuunnitelma v. 2024

Henkilostojaosto 10.10.2023 § 24

47/01.04.02/2022

Valmistelija
Lisatietoja
Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Terveystalon kanssa on  yhteistydssd laadittu  tydterveyden
toimintasuunnitelma vuodelle 2024. Palvelut ja toimintamallit ovat paaosin
samansisaltoiset ja -tasoiset kuin tdhankin saakka. Sopimukseen kuuluu
lakisaateisen tyoterveyshuollon lisaksi perusterveydenhuollon palvelut seka
rajoitetusti erikoislaakarin ja fysioterapeutin palvelut. Sopimukseen on
sisdllytetty myds mahdollisuus kayttda erikseen maaritetylld tavalla
etavastaanottoa.

Henkildstolle tehdaan terveystarkastukset tarvittaessa tai viiden vuoden
valein. Kohdennetut tydpaikkaselvitykset tehdaan lain edellyttdamalla tavalla.

Terveystalon edustajien kanssa pidetdan saannodlliset seurantapalaverit.
Esimiehet ja tyOntekijat voivat olla yhteydessa tydterveyshuoltoon
tydhyvinvointiin, sairaanhoitoon tai muuhun terveyteen liittyvissa asioissa.
Tyo6terveyden toimintasuunnitelma vuodelle 2024 on oheismateriaalina.
hyvinvointijohtaja

hyvinvointijohtaja Tiina Makiranta, puh. 040 138 2312.

kunnanjohtaja

Henkilostdjaosto merkitsee tiedoksi tyoterveyden toimintasuunnitelman
vuodelle 2024.

Merkittiin tiedoksi.
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Henkiléstdjaosto §4 14.02.2023
Henkilostdjaosto § 25 10.10.2023

Perhepaivahoitajien ylimaarainen kustannuskorvaus

Henkiléstdjaosto 14.02.2023 § 4

Omassa kodissaan tyGskentelevalle perhepaivahoitajalle korvataan lapsen
hoidosta aiheutuneet valittdmat kustannukset kunnallisen yleisen virka- ja
tydehtosopimuksen mukaisesti. Korvaus on vahintdan Suomen Kuntaliiton
kulloinkin voimassa olevan perhepaivahoidon kustannuskorvauksia
koskevan suosituksen mukaisesti.

Perhepaivahoitajat ovat toimittaneet kunnalle anomuksen ylimaaraisesta
kustannuskorvauksesta ajalle 1.1. — 30.6.2023. Perusteluna on ruoan ja
sahkon hintojen korotukset, jotka lisddvat perhepaivahoitajien tydn
kustannuksia.

Henkilostojaosto on aikaisemmin paattanyt hyvaksya ajalle 1.7. —
31.12.2022 ylimaaraisen 40 euron kuukausikorvauksen.

Vs. varhaiskasvatusjohtaja on antanut lausunnon, jolla han puoltaa
perhepaivahoitajille maksettavaa 40 euron maaraaikaista ylimaaraista
kustannuskorvausta ajalle 1.1.-30.6.2023.

Valmistelija hallinto- ja talousjohtaja Oili Mdlsa

Lisatietoja hyvinvointijohtaja Tiina Makiranta, puh. 040 138 2312

Esittelija Kunnanjohtaja

Paatdsehdotus Henkildstdjaosto paattaa, etta perhepaivahoitajille maksetaan ylimaaraista

kustannuskorvausta 40 euroa/kk ajalla 1.1. — 30.6.2023.

Paatos Henkildstdjaosto hyvaksyi esittelijan esityksen.

Henkilostojaosto 10.10.2023 § 25

81/12.07.00/2022
Henkildstdjaosto on kokouksessaan 14.2.2023 § 4 paattanyt myontaa
perhepaivahoitajille ylimaaraisen kustannuskorvauksen 40 €/kk ajalle 1.1.-
30.6.2023. Ylimaarainen kustannuskorvaus on perusteltu ruoan ja sahkon
hinnan korotusten johdosta. Perhepaivahoitajat ovat toimittaneet edella
mainitusta syysta kunnalle jatkoanomuksen ylimaaraisesta
kustannuskorvauksesta ajalle 1.8.2023 — 31.7.2024.

Valmistelija hyvinvointijohtaja

Lisatietoja hyvinvointijohtaja Tiina Makiranta, pu. 040 138 2312

Esittelija kunnanjohtaja
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§4 14.02.2023
§ 25 10.10.2023

Henkildstojaosto paattaa, ettéa perhepaivahoitajille maksetaan ylimaaraista
kustannuskorvausta 40 euroa/kk ajalla 1.8.2023 -31.7.2024.

Esityksen mukaan.
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Henkilostojaosto § 26 10.10.2023

Hoitajien toimien nimikkeiden muuttaminen varhaiskasvatuksen lastenhoitajiksi

Henkilostojaosto 10.10.2023 § 26
152/01.01.00/2023

Paivakodissa tydskentelee toistaiseksi voimassa olevissa hoitajien toimissa
yhteensa 3 henkil6d. Hoitajien toimien nimikkeiden muuttaminen
varhaiskasvatuksen lastenhoitajiksi on ajanmukaista ja noudattaa
valtakunnallista kehityslinjaa. Kaikkien muiden varhaiskasvatuksessa
tydskentelevien henkildiden nimikkeet vastaavat jo nykyisen
varhaiskasvatuslain mukaista linjaa. Hoitajien lisaksi paivakodissa
tyoskentelee varhaiskasvatuksen sosionomi, varhaiskasvatuksen opettajia
ja varhaiskasvatusjohtaja.

Hoitajien nimikkeiden muutoksella ei ole vaikutusta tehtavakohtaisiin
kelpoisuusvaatimuksiin tai palkkaukseen. Nimikemuutoksen myéta mydés
maaraaikaisiin sijaisuuksiin rekrytoidaan jatkossa varhaiskasvatuksen
lastenhoitaja nimikkeella. Nimikkeiden muuttaminen on kirjattuna vuoden
2023 Henkildstésuunnitelmaan. Henkildston kanssa on keskustelusta
asiasta ja he ovat myo6tamielisia muutokseen.

Valmistelija hyvinvointijohtaja

Lisatietoja vs. varhaiskasvatusjohtaja Sanna Kohijoki, puh. 040 681 0211
Esittelija kunnanjohtaja

Paatdsehdotus Varhaiskasvatuksessa tydskentelevien hoitajien toimien nimikkeet

muutetaan 1.1.2024 alkaen varhaiskasvatuksen lastenhoitaja nimikkeiksi.
Henkildstdjaosto hyvaksyy nimikemuutoksen ja l1ahettaa asian edelleen
kasiteltavaksi kunnanhallitukselle.

Paatods Esityksen mukaan.



Punkalaitumen kunta Poytakirja 5/2023 11
Henkilostojaosto § 27 10.10.2023

Ajankohtaiset suunnitteluasiat

Henkilostojaosto 10.10.2023 § 27

146/01.00.02/2023

- henkilost6a koskevat suunnitelmat, ohjeet, lomakkeet ja raportit

- TE - uudistus
Valmistelija hyvinvointijohtaja
Lisatietoja hyvinvointijohtaja Tiina Makiranta, puh. 040 138 2312.
Esittelija kunnanjohtaja
Paatésehdotus Merkitaan tiedoksi.

Paatos Merkittiin tiedoksi.
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Muutoksenhakuohje koskee pykalia: § 20, § 21, § 24, § 27

Muutoksenhakukielto

Paatokseen, joka koskee vain asian valmistelua tai taytantdéonpanoa, ei saa
kuntalain 136 §:n mukaan hakea muutosta.
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Muutoksenhakuohje koskee pykalia: § 22, § 23, § 25, § 26

OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimusaika

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatdkseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

e se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka

e Kkunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Punkalaitumen kunnan kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksestd tiedon, jollei muuta
naytetad, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettdessa
tavallista sahkoistd tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan saaneen
paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena paivana viestin
lahettamisesta.

Kunnan jésenen katsotaan saaneen paatdoksestd tiedon seitseman
paivan kuluttua siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa
tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Punkalaitumen kunta

Kirjaamon yhteystiedot:

Kayntiosoite: Vesilahdentie 5, 31900 Punkalaidun
Sahkdpostiosoite: kunta@punkalaidun.fi
Puhelinnumero: 02 760 801

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9.00 — 15.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisilto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

e paatods, johon haetaan oikaisua
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e miten paatdsta halutaan oikaistavaksi
o milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisdksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta,
postiosoite ja puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatds voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viestina,
yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan my0ds sahkopostiosoite.

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteité voi pyytaa
Punkalaitumen kunnan kirjaamosta.

Kirjaamon yhteystiedot:

Kayntiosoite: Vesilahdentie 5, 31900 Punkalaidun
Sahkopostiosoite: kunta@punkalaidun.fi
Puhelinnumero: 02 760 801

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9.00 — 15.00.



